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本硕博一体化教学系统登录

校内访问：http://jxzxehall.bit.edu.cn。建议使用谷歌浏览器、360浏览器极速模式，否则可能存在功能无法使用的问题。
校外需访问https://webvpn.bit.edu.cn连接VPN，搜索“本硕博一体化教学系统”。

登录账号即统一身份认证的账号和密码。
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排课需求申请和课表查询确认
2.1 排课需求申请（目前仅本科课程）
搜索“教师排课要求(北理工)”并点击进入。
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2.2 个人课表查询和课表确认
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每学期课程排定后会组织授课教师进行课表确认。
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2.3 全校课表查询
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调停课申请
调停课申请流程

为保证教学质量，原则上，不允许将线下课程调整为线上上课（具体按教务部和研究生院当前通知规定执行）。如无特别通知，有特殊情况需线上上课的，须征得教务部（本科课程）或研究生院（研究生课程）的同意，《教师调停课申请》纸质版须教务部（本科课程）或研究生院（研究生课程）签字同意后，方可将上课地点（自设教室）调整为线上平台。
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附件1：
教师整学期停开课申请
开课学年学期：
课程名称：
课程号：
课序号(本)/班级名称(研)：

任课教师：
学时:

学分：
选课人数：
若选课人数不为0，请学生知晓并确认退课，是否确认：
停课原因：
停课后学院开设课程学分是否满足学生毕业学分需求：
申 请 人：    
教学院长（学院公章）：    
附件2：

教师调停课申请
（本申请书仅适用于非整学期停课的调停课申请）
	调课类型
	(调时间      (停课      □调整授课教师   □调整教室

	学年学期
	
	授课对象
	(本科生  (研究生

	课程名称
	
	课程号
	

	开课单位
	
	任课教师
	

	新授课教师姓名
	
	新授课教师工号
	

	上课时间地点
	      周 星期            节  地点         

	调整部分调课前
	      周 星期            节  地点         

	调整部分调课后
	      周 星期            节  地点         

	具体情况说明

保证通知到授课老师和该门课程所有上课学生。
特此申请

申 请 人：                  
教学院长（学院盖章）：       



3.2 调停课线上申请操作说明

3.2.1 本科课程调停课线上申请
1.搜索“本科课程调停课申请”后点击进入。
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2.调课申请。
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4.补课申请。
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5.二次调课申请。已经申请调过的课程，调整部分如需调课，须申请二次调课。
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3.2.2 研究生课程调停课线上申请
1.搜索“研究生课程调停课申请”后点击进入。
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2.调课申请。
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调整时间
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仅调教师。整体调整教师，请使用换老师功能。
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仅调教室
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4.补课申请。
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6.整体调整老师。
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7.调停补课查询。
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登分册/点名册打印
教师端打印可在“我的课表（本研）”应用。
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考试和监考安排查询
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成绩录入
本科课程成绩录入

6.1.1 本科课程成绩录入要求
根据《北京理工大学本科生成绩管理办法》，所有课程考核结束后2周内，任课教师均应完成成绩评定和成绩录入工作。在“本硕博一体化教学系统”提交成绩后，学生次日才可在“综合教务系统”中查询相应课程成绩。成绩提交次日之后，如需增删改，须向教务部提交申请。学生成绩录入完毕后，按规定格式打印一式三份正式成绩单，由任课教师签字确认后交学院教学办公室。开课单位将该成绩单加盖单位公章后一份留存，一份用于试卷装订，另一份收齐汇总后统一交教学运行与考务中心考务运行室（存期5年）。原则上，任课教师也应保留一份成绩单存档。每学期，成绩录入截止时间一般为该学期结束后的第一个寒（暑）假的倒数第二周周末，具体时间以每学期成绩录入通知为准。
6.1.2 本科课程成绩录入操作说明

搜索“成绩录入”后点击进入。
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开课课程和重修成绩录入。只有成绩录入教师（默认为主讲老师）可以录入相应课程成绩，如果学年学期选择无误，但录入页面搜索不到相应课程，请联系课程开课单位教学干事老师查询成绩录入教师是否正确。
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重考/补考成绩录入。注意：只有成绩录入教师可以录入相应考试成绩，如果学年学期选择无误，但录入页面搜索不到相应课程，请联系开课单位教学干事老师查询成绩录入教师是否正确。
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研究生课程成绩录入
6.2.1 研究生课程成绩录入要求
根据《北京理工大学研究生课程考核及成绩管理办法（试行）》，授课教师应在每学期开学第一周前，将上一学期课程考试成绩录入系统，打印纸版成绩单并签字，一式三份，一份自行备案，两份交学院。课程成绩一经提交，则授课教师不再有修改成绩的权限。研究生所有的课程成绩，全部真实地记录在“研究生教育管理系统”中，电子档案由研究生院质量办负责存档。
6.2.2 研究生课程成绩录入操作说明

搜索“成绩录入”后点击进入。
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注意：只有成绩录入教师可以录入相应课程成绩，如果学年学期选择无误，但录入页面搜索不到相应课程，请联系开课单位教学干事老师查询成绩录入教师是否正确。
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成绩单打印
成绩录入提交后，可在成绩录入页面打印成绩单。注意选择学年学期，只有成绩录入教师可以打印相应课程成绩单。
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蓝牙无线话筒申领
我校承担教学任务的老师，可免费领取一支蓝牙无线话筒。适用于中关村校区3号教学楼、8号教学楼、中心教学楼、研究生教学楼及良乡校区理学楼、理科教学楼、综合教学楼、文科组团楼。

未领取过的老师请下载填写申请表并按照表中说明办理。

北京理工大学教学运行与考务中心
多媒体教室蓝牙无线话筒领用申请表          
	姓  名
	
	工号（10位）
	

	电子邮箱
	
	手  机
	

	所在学院/部门
	

	申请理由
	（授课课程名称、授课地点等信息，其他情况请详细说明用途）

	申请人承诺
	1. 领用后妥善保管，定期充电、及时报修，如因保管或使用不当造成丢失或损坏，照价赔偿。
2. 因退休、调离学校或今后不再使用时及时交还蓝牙无线话筒。
申请人签字：
年     月     日

	教学运行与考务中心填写
	设备编号：


(申领说明
1)填写申请表后请本人携带校园一卡通或工作证进行领取，不可代领。
2)领取地点与故障维修：
中关村校区7号教学楼509，联系电话68912403；
良乡校区综合教学楼2-AX302，联系电话81381217。
3)蓝牙无线话筒可以在中关村校区和良乡校区的多媒体教室通用。
4)日常使用过程中有任何问题，可在教室内拨打IP电话咨询：
中关村校区000#，良乡校区888#。
教室借用
授课教师（非管理人员）在本硕博一体化教学系统中没有教室借用的权限，如有需要，请联系教学干事老师。教室借用管理规定如下：
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试卷印刷
9.1要求

在某一校区提交试题印刷材料，在该校区领取试卷，不接受跨校区交题和取卷。

须在考试日期两周之前提交试题等印刷材料。

只受理任课教师本人或开课单位教学干事老师送交相关印刷材料和领取试卷。

原则上，不接受考试当天领取试卷。

9.2流程

9.2.1 样题收取
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9.2.2 试卷发放

在印刷单位将试卷送至教学中心试卷室后，若任课教师有需求，可联系试卷室提前领取试卷。

[image: image61.png]B

BT

EBHRTRE TR
BRI TREZSFIL-2KET
ARJE, EDR) EHF PR,
B RS LIRR (EFEIA
BEHFER FARE AR
IDEBE. FE) =82
(#=H) &

2.% (HBEIRIBT
*®) LEF.




9.2.3 工作时间和地点（节假日除外）

	校区
	工作时间
	工作地点

	中关村
	周一、周五
	研究生教学楼411B

	良乡
	周二、周三、周四
	组团楼机关楼A441


注：以上工作时间和地点为2021-2022-1学期安排，其他学期安排及联系电话以教学中心官网通知为准。

联系我们
1.联系方式
	业务室
	姓名
	办公电话
	办公地点
	业务内容

	主任室
	曹主任
	81383055
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）406
	负责全面工作

	教学运行室
	朱老师
	81383125
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）407
	主管教务室
教学任务分担、外聘酬金、人事、工会、办公室综合

	
	郭老师
	81381216
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）
439
	实验课排课选课

	
	步老师
	81383125
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）
407
	本研排课、选课、增删课、保密、机房管理、实验课排课选课

	考务运行室
	裴老师
	81383097
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）
438
	主管考务室，社会化考试管理、试卷室管理

	
	王老师
	81383097
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）438
	校内考试安排、成绩录入管理、重修补考、班车安排、监考酬金、电子化阅卷管理

	
	瞿老师
	81383097
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）
438
	社会化考试系统、电子化阅卷、四六级监考、调停课、教室借用

	
	孙老师
	81383062
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）441
	试卷印制、试卷保存

	信息化
保障室
	吴老师
	81383116
	文萃楼A栋（组团楼机关楼）440
	中心副主任，主管信息化保障室，智慧教室、多媒体教室、录播教室建设、改造、运行保障

	
	李老师
	68912403
	7号教学楼509
	多媒体设备保障

	
	解老师
	81381217
	综合教学楼AX302
	多媒体设备保障

	中关村值班室
	　
	68915833
	中心教学楼131
	


2.关注我们

更多通知请关注教学运行与考务中心网站，教学运行与考务中心网址 http://jxzx.bit.edu.cn 。
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